- INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de septiembre de 2024

Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén /’
Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Nancy Pamela Serranc Panazza de Santamaria CUl: 1794-61400-0101
Namero de contrato: 029-660-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 1064-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Profesionales o Nit del Contratista: 6599835-9
Numero de Factura: 29445733 | - Serie: D99BDIES
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 - Periodo del Informe: SEPTIEMBRE yl
Monto Total del Contrato Q. 35,000.00 / Plazo del Contrato: 01/08/2024 al 31/12/2024
Unidad Administrativa donde presta ‘

los servicios: Recursos Humanos

Objetivos del Contrato:
“EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS para "Recursos Humanos de la
Direccién General del Deporte y la Recreacidn” del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos , en la prestacion de
servicios que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (seglin
Clausula de contrato: Cuarta),

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Asesoré en el desarrollo de lineamientos para la correcta conformacién de expedientes del personal de nuevo ingreso de los diferentes
renglones presupuestarios de la Direccién General del deporte y la Recreacion.

2. Asesoré en el desarrollo de lineamientos para el traslado de expedientes, oficios, providencias, conocimientos y otros, a las diferentes
unidades administrativas de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

3. Brindé asesoria para la instruccién y corroboracién de las gestiones relacionadas a la conformacién de la papeleria del personal de nuevo
ingreso.

4. Brindé asesoria en la elaboracién de reportes relacionados al estatus de los expedientes de personal de nuevo ingreso.

5. Asesoré en los procesos de integracion de expedientes del personal activo de la Direccidn General del Deporte y la Recreacién.

6. Brindé asesoria para el desarrollo e implementacién de mejoras relacionadas a la gestién de admisién de personal de nuevo ingreso de la
Direccién General del Deporte y la Recreacién.

Nancy Pamela Serrano Panazza de Santamaria
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